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1. Область применения
1.1. Предмет и цели регулирования

1.1.1. Целями регулирования настоящего Положения товаров, работ, услуг федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ВГУ») (далее – Положение) являются обеспечение единства экономического пространства, создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный университет» в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективное использование денежных средств, расширение возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг (далее - закупка) для нужд Заказчика и стимулирование такого участия, развитие добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и прозрачности закупки, предотвращение коррупции и других злоупотреблений.

1.1.2. Настоящее Положение регламентирует закупочную деятельность Заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупок (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положениями.

1.1.3. Настоящее Положение применяется в случае осуществления закупок:

1.1.3.1. за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное;

1.1.3.2. в качестве исполнителя по контракту в случае привлечения на основании договора в ходе исполнения данного контракта иных лиц для поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных контрактом обязательств Заказчика;

1.1.3.3. за счет средств, полученных при осуществлении Заказчиком иной приносящей доход деятельности от физических лиц, юридических лиц (за исключением средств, полученных на оказание и оплату медицинской помощи по обязательному медицинскому страхованию).

1.1.4. Заключение, изменение и расторжение Заказчиком договоров по результатам закупок, указанных в пункте 1.1.3. настоящего Положения, осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и настоящим Положением.

1.1.5. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

1.1.5.1. куплей-продажей ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов, а также заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами (за исключением договоров, которые заключаются вне сферы биржевой торговли и исполнение обязательств по которым предусматривает поставки товаров);

1.1.5.2. приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

1.1.5.3. осуществлением Заказчиком закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

1.1.5.4. закупкой в области военно-технического сотрудничества;

1.1.5.5. закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

1.1.5.6. осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;

1.1.5.7. заключением и исполнением договоров в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике, являющихся обязательными для субъектов оптового рынка - участников обращения электрической энергии и (или) мощности;

1.1.5.8. осуществлением кредитной организацией лизинговых операций и межбанковских операций, в том числе с иностранными банками;

1.1.5.9. определением, избранием и деятельностью представителя владельцев облигаций;

1.1.5.10. открытием головным исполнителем поставок продукции по государственному оборонному заказу, исполнителем, участвующим в поставках продукции по государственному оборонному заказу, в уполномоченном банке отдельного счета и заключением ими с уполномоченным банком договоров о банковском сопровождении сопровождаемой сделки.

1.1.6. Настоящее Положение является неотъемлемой частью информации о закупке, осуществляемой в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 

1.1.7. При закупке Заказчик руководствуется следующими принципами:

1.1.7.1. информационная открытость закупки;

1.1.7.2. равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

1.1.7.3. целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

1.1.7.4. отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

1.1.8. При закупке Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26 июля 2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции", другими федеральными законами, а также принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением и локальными актами Заказчика.
2. Информационное обеспечение закупок
2.1. Настоящее Положение, включая все изменения и дополнения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению в единой информационной системе (далее – ЕИС) в течение пятнадцати дней со дня их утверждения.

2.2. Заказчик размещает в ЕИС план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается заказчиком в ЕИС на период от пяти до семи лет. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения в ЕИС такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.

2.3. При закупке в ЕИС размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой в ЕИС предусмотрено Федеральным законом Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и настоящим Положением.

2.4. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

2.5. Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.

2.6. В извещении о закупке указываются следующие сведения:

1) способ закупки (из числа предусмотренных настоящим Положением);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки, место и дата рассмотрения заявок участников закупки и подведения итогов закупки;

8) иные сведения, необходимые для проведения закупки.

2.7. В документации о закупке указываются следующие сведения:

1) объект закупки:

Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика. Если Заказчиком в документации о закупке не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика 

Документация о проведении закупки может содержать указание на товарные знаки. 

Указание на товарные знаки может сопровождаться словами «или эквивалент».

Применение слов «или эквивалент» не допускается в случае несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей, расходных материалов и химических реагентов к оборудованию, используемым Заказчиком.

При определении эквивалентности лекарственных средств, эквивалентом считается лекарственное средство при условии его полной терапевтической эквивалентности и биоэквивалентности. Установление биоэквивалентности производится по правилам, предусмотренными Методическими указаниями Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 10 августа 2004 года «Проведение качественных исследований биоэквивалентности лекарственных средств». 

При определении эквивалентности реактивов, реагентов и химических веществ для проведения диагностических исследований лабораториями Заказчика, эквивалентом считаются реактивы, реагенты и химические вещества при условии полного совпадения химической формулы, пропорций действующих и вспомогательных веществ, а также иных факторов, влияющих на скорость проведения и качество реакции.

Применение слов «или эквивалент» не требуется при применении в технических характеристиках общеупотребимых торговых наименований, производство которых допускается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации более чем одним производителем.

Использование, если это возможно, при составлении описания объекта закупки стандартных показателей, требований, условных обозначений и терминологии, касающихся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. Если заказчиком при описании объекта закупки не используются такие стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии.

Описание объекта закупки может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии.

Документация о закупке должна содержать изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать и подготовить заявку, окончательное предложение, если в такой документации содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается договор.

Документация о закупке должна содержать информацию о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается договор, если в такой документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается договор.

Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе, который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства) в случае, если иное не предусмотрено описанием объекта закупки.

Документация о закупке в соответствии с требованиями, указанным в настоящей статье, должна содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика. При этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться.

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;

5) условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

6) положение о том, что участник закупки, представивший недостоверные сведения о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке, не допускается к участию в закупке в соответствии с пунктом 8.1.1 настоящего Положения;
7) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

8) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

9) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

10) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;

11) условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных пунктами 11.2.4 и 11.2.5 настоящего Положения, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом 10 настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;

12) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

13) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

14) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

15) порядок и срок изменения и отзыва заявок на участие в закупке (при необходимости);

16) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

17) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

18) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки, место и дата рассмотрения заявок участников закупки и подведения итогов закупки;

19) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;

20) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с разделом 11 настоящего Положения, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

21) размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в закупке;

22) размер, срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора, исполнения гарантийных обязательств, условия банковской гарантии в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, исполнения гарантийных обязательств;

23) срок, в течение которого победитель процедуры закупки или иной участник, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор, должны подписать проект договора;
24) критерии оценки заявок на участие в закупке, величины значимости этих критериев, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с настоящим Положением (Приложение 1, раздел 11) (в случае проведения конкурса, запроса предложений или конкурентных переговоров);
25) указание о возможности проведения переторжки (при необходимости);

26) указание о возможности проведения постквалификации (при необходимости);

27) иные сведения, необходимые для проведения закупки.

2.8. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении закупки, документацию о закупке. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

2.9. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком в ЕИС не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

2.10. Размещенные в ЕИС информация о закупке, положения о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы. 

2.11. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в ЕИС:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации (при их наличии);

4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства, с указанием сведений о количестве, об общей стоимости договоров, предусматривающих закупку конкретными заказчиками, определенными Правительством Российской Федерации, инновационной продукции, высокотехнологичной продукции у таких субъектов в годовом объеме.
2.12. Заказчик не позднее 1 февраля, следующего за прошедшим календарным годом, размещает в ЕИС информацию о годовом объеме закупки, которую Заказчик осуществляет у субъектов малого и среднего предпринимательства.

Заказчик вправе не размещать в ЕИС сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.

2.13. Заказчик вправе дополнительно разместить в любых источниках информации сведения о проводимых закупках и (или) их результатах. В случае дополнительного размещения информации Заказчик обязан обеспечить соответствие размещаемой информации официальным данным.
3. Планирование закупочной деятельности Заказчика
3.1. Заказчик ежегодно осуществляет планирование закупок. Периодом планирования является календарный год.

3.2. Результаты планирования оформляются в локальный документ План закупки товаров, работ, услуг (далее - План закупки).

3.3. План закупки является основанием для осуществления закупок.

3.4. Планирование закупочной деятельности осуществляется исходя из предполагаемого объема затрат на товары, работы, услуги, необходимые для осуществления Заказчиком своей деятельности в планируемом году.

3.5. Планирование осуществляется Заказчиком на основе первоначального изучения рынка товаров, работ, услуг.

3.6. Порядок формирования Плана закупки, порядок и сроки размещения в ЕИС такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.7. План закупки формируется Заказчиком в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Заказчика, а также настоящим Положением, в том числе с учетом сроков проведения закупочных процедур исходя из требуемой даты поставки товаров (работ, услуг).

3.8. План закупки содержит информацию о предмете договора с указанием идентификационного кода закупки в соответствии с утвержденным министерством экономического развития Российской федерации порядком формирования идентификационного кода закупки.

3.9. План закупок содержит информацию о регионе поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, код по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (ОКАТО), сведения о закупке товаров (работ, услуг) путем проведения торгов, иных способов закупки, участниками которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства, сведения о закупке товаров (работ, услуг), удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, в том числе у субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.10. Заказчик вправе корректировать (дополнять, изменять) План закупки. 

Корректировка Плана закупки может осуществляться, в том числе в случае:

а) изменения потребности в товарах, работах, услугах, в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

б) изменения более чем на десять процентов стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным Планом закупки;

в) в иных случаях, установленных настоящим Положением и локальными актами Заказчика.
 В случае уточнения предмета договора при объявлении закупки корректировка Плана закупки не требуется.

3.11. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств, при наличии, размещается в ЕИС на срок от пяти до семи лет.
3.12. Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупки такой продукции устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.
4. Комиссия
4.1. В целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Заказчиком создаются единые комиссии по осуществлению закупок по следующим направлениям закупки товаров, работ, услуг:

1) в области капитального строительства и хозяйственной работы; 

2) в области приобретения вычислительной, бытовой и офисной техники, электроники, электрооборудования, электронных компонентов, системных и прикладных программных средств, оказания услуг, связанных с деятельностью по использованию компьютеров, программного обеспечения, техническому и гарантийному обслуживанию оборудования; 

3) в области приобретения специализированного оборудования, оказания услуг, связанных с деятельностью по использованию специализированного оборудования, техническому и гарантийному обслуживанию оборудования, работ и услуг в области НИР и ОРК;

4) в области прочих видов товаров, работ, услуг.

Единые комиссии по каждому направлению закупки товаров, работ, услуг (далее – Комиссии) являются коллегиальными органами, действующим на постоянной основе. 

4.2. В состав Комиссии входит не менее пяти человек, включая председателя.

В состав Комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для нужд заказчиков.

Состав Комиссий, распределение ответственности и полномочий между членами Комиссий утверждается приказом ректора. В состав Комиссии входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены Комиссии. Замена члена Комиссии допускается только по решению ректора.
4.3. Комиссия правомочна осуществлять функции, если на заседании Комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Члены Комиссии своевременно уведомляются о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

4.4. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим.

4.5. Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами или заемщиками участников закупок).

В случае если член Комиссии может быть признан лично заинтересованным в результатах закупок, он отстраняется от участия в работе Комиссии по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок.

4.6. Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены Комиссии, принявшие участие в заседании.
5. Специализированная организация
5.1. Заказчик вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее – специализированная организация) для организации закупок путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона (для разработки конкурсной документации, аукционной документации, опубликования и размещения извещений о проведении открытого конкурса или открытого аукциона и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций). При этом определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной и аукционной документации, определение условий торгов и их изменение осуществляются Заказчиком, а подписание договора осуществляется ректором Заказчика или уполномоченным им лицом.

5.2. Специализированная организация осуществляет указанные в п. 5.1 настоящего Положения функции от имени Заказчика, при этом права и обязанности возникают у Заказчика.

5.3. Специализированная организация не может участвовать в закупках, в отношении которых она осуществляет функции, указанные в п.5.1 настоящего Положения, в качестве участника закупок.

5.4. Заказчик и выбранная им специализированная организация несут солидарную ответственность за вред, причиненный участникам закупок в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в пределах полномочий, переданных ей Заказчиком в соответствии с заключенным договором и связанных с размещением заказа, при осуществлении специализированной организацией указанных в 5.1 настоящего Положения функций от имени Заказчика.
6. Участники закупки
6.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением.

6.2. Участник закупки имеет право выступать в отношениях, связанных с осуществлением закупки, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников закупки подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством.
7. Требования к участникам закупки
7.1. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок, предложений на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок, предложений на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

7.2. К участникам закупки в документации о закупке Заказчик обязан предъявить следующие требования:

7.2.1. соответствие участников закупки требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

7.2.2. непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7.2.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки, предложения на участие в закупке.

7.2.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7.3. При осуществлении закупки Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2004 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

7.4. Заказчик в документации о закупке вправе установить требование об обладании участником закупки исключительными правами на объект интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

7.5. Заказчик в документации о закупке вправе установить к участникам закупки требование о наличии опыта поставок товаров, выполнение работ, оказание услуг аналогичных поставкам товаров, выполнению работ, оказанию услуг, являющихся предметами закупок за последние 3 (три) года, предшествующие дате окончания срока подачи заявок, предложений на участие в закупке, стоимость которых составляет не менее чем тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 

7.6. Заказчик вправе установить к участникам закупки требования к квалификации участников закупки. Заказчик вправе устанавливать требования к наличию у участников закупки соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также деловой репутации. Такие требования должны быть указаны в документации о закупке.

7.7. Заказчик в документации о закупке вправе установить иные требования к участникам закупки, не противоречащие настоящему Положению.

7.8. В случае, если на стороне участника закупки выступают несколько юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, иных физических лиц, каждый из них должен соответствовать требованиям, установленным настоящим Положением.

7.9. Заказчик вправе на любом этапе закупки проверить соответствие участников закупки требованиям, установленным в документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов.
8. Условия допуска к участию в закупках
8.1. При рассмотрении заявок, предложений на участие в закупке участник закупки не допускается Комиссией к участию в закупке в случае:

8.1.1. непредоставления документов, определенных в документации о закупке либо наличия в документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, о работах, об услугах, на поставку, выполнение, оказание которых осуществляется закупка;

8.1.2. несоответствия требованиям, установленным в документации о закупке и (или) требованиям, установленным настоящим Положением к участникам закупки, либо не подтверждения таких требований, установленных в документации о закупке надлежащими документами либо предоставление недостоверной информации в отношении своего соответствия указанным требованиям;

8.1.3. в случае, если участником закупки в составе заявки, предложения представлены документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки и до даты рассмотрения заявок, предложений, денежные средства не поступили на счет, который указан заказчиком в документации о закупке;

8.1.4. несоответствия заявки, предложения на участие в закупке требованиям документации о закупке, в том числе предоставление протокола разногласий к проекту договора или иного документа, свидетельствующего о намерении заключить договор на условиях, нарушающих интересы Заказчика, в том числе наличие в таких заявках, предложениях предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

8.1.5. наличие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2004 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

8.2. Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о соответствии участника закупки требованиям, установленным в документации о закупке. 

8.3. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки, установления факта не соответствия требованиям, указанным в документации о закупке, Заказчик, Комиссия обязаны отстранить такого участника от участия в закупке на любом этапе ее проведения, в том числе в любой момент до заключения договора.

8.4. Заказчик вправе в письменной форме запросить у соответствующих органов и организаций, юридических и физических лиц информацию и документы, необходимые для подтверждения соответствия товаров, работ, услуг, предлагаемых участниками закупки в заявках, предложениях, требованиям документации о закупке.

8.5. На основании информации о несоответствии участника закупки, товаров, работ, услуг требованиям, установленным в документации о закупке, полученной из официальных источников, использование которых не противоречит действующему законодательству Российской Федерации Заказчик,  Комиссия обязаны отстранить такого участника от участия в закупке на любом этапе ее проведения, в том числе в любой момент до заключения договора.
9. Управление закупками университета
9.1. Структурные подразделения Университета подают в СЗак закупочные заявки для формирования плана закупок  на последующий квартальный период (не позднее 5 рабочих дней до окончания квартального периода), очередной финансовый год и плановый период (не позднее 20 ноября календарного года). Регистрация закупочных заявок осуществляется специалистом СЗак.
9.2. Закупочная заявка должна быть подписана распорядителем средств подразделения (деканом, руководителем НИР, проректором). Суммы постатейных расходов должны соответствовать утвержденной смете структурного подразделения, согласованы со специалистом ФЭУ, утверждены начальником ФЭУ.
9.3. Определение начальной (максимальной) цены договора, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), осуществляется работниками структурных подразделений Университета при формировании закупочной заявки с применением методов сопоставимых рыночных цен (анализа рынка), нормативного, тарифного, проектно-сметного и затратного. Выбор метода определения начальной (максимальной) цены осуществляется в соответствии с требованиями законодательства в сфере закупок.
В случае невозможности применения для определения начальной (максимальной) цены договора, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), указанных методов, работники Университета вправе применить иные методы. В этом случае в обоснование начальной (максимальной) цены договора, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), работники структурных подразделений Университета обязаны включить обоснование невозможности применения указанных методов.

Исходные данные (коммерческие предложения, общедоступная информация о рыночных ценах товаров, работ, услуг и пр.) и результаты определения начальной (максимальной) цены договора, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), передаются работниками структурных подразделений Университета в СЗак вместе с закупочной заявкой.
9.4. Для формирования плана закупок на квартальный период, очередной финансовый год и плановый период в целях эффективного использования денежных средств специалист Службы закупок представляет проректору по экономике и контрактной службе проект сводного плана закупок, сформированного на основе закупочных заявок, поданных структурными подразделениями в установленные сроки. Проректор по экономике и контрактной службе принимает решение о включении данных закупочных заявок в соответствующий план закупок Университета. 
9.5. Утвержденный план закупок на квартальный период в течение 10 рабочих дней со дня утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности ответственным специалистом СЗак размещаются в ЕИС.
Закупочная заявка должна содержать предварительное обоснование потребности в закупках товаров, работ, услуг для собственных нужд на планируемый год с указанием наименования объекта закупки; количества товаров; требований к качественным и техническим характеристикам; цен за единицу; общей стоимости заявки; предполагаемые сроки заключения договора; сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; срок действия договора; порядок оплаты, условия и величину аванса, сведения об осуществлении закупки у субъектов малого предпринимательства. Распорядитель денежных средств согласовывает источник финансирования заказа совместно с сотрудником ФЭУ.

9.6. Документация по произведенным закупкам в ходе осуществления закупки для нужд Университета хранится в структурных подразделениях у материально ответственных лиц, в Службе закупок, бухгалтерии Университета.

9.7. Формы типовых договоров разрабатываются юрисконсультами юридического отдела и утверждаются приказом ректора.

9.8. Согласование проектов договоров (за исключением типовых форм договоров), проектов дополнительных соглашений к договорам, проверку банковских гарантий осуществляют юрисконсульты юридического отдела. Проекты всех видов договоров с физическими лицами согласовываются с руководителем структурного подразделения и начальником финансово-экономического управления.

9.9. Заключенные договоры регистрируются в «Журнале регистрации договоров» специалистом по закупкам СЗак. Договор предоставляется в трех экземплярах.

9.10. Размещение договоров в электронном реестре контрактов ЕИС осуществляется специалистом по закупкам Сзак в течение 3 рабочих дней с момента его подписания.
9.11. Оформление платежных документов обеспечивает бухгалтерия, согласование платежных документов осуществляет ФЭУ, СЗак.

9.12. Претензионную работу по договорам осуществляют юрисконсульты юридического отдела совместно с работником бухгалтерии и работником структурного подразделения на основании служебной записки руководителя структурного подразделения.
10. Способы закупок. Условия применения способов закупки
10.1. В соответствии с настоящим Положением Заказчик осуществляет закупки следующими способами:

1) открытый конкурс;

2) двухэтапный конкурс;

3) конкурс с предварительным отбором;

4) открытый аукцион;

5) запрос котировок;

6) запрос предложений;

7) двухэтапный запрос предложений;

8) запрос предложений с предварительным отбором;

9) конкурентные переговоры;

10) закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

10.2. Приоритетными способами закупки являются конкурс и аукцион, которые применяются при закупке любой продукции без ограничения суммы закупки. Иные способы закупки применяются в случаях и при соблюдении условий, предусмотренных настоящим Положением.

10.3. Любой способ закупки, предусмотренный настоящим Положением, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки. 
Закупки в электронной форме проводятся Заказчиком в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением для соответствующего способа закупки, а также правилами (регламентом), установленными выбранным Заказчиком для проведения закупки оператором электронной площадки.

При закупках на электронных площадках допускаются отклонения от хода процедур, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями данных площадок.

10.4. В случае если закупаемая Заказчиком продукция включена в утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 июня 2012 года № 616 перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, закупка такой продукции осуществляется в электронной форме. 

10.5. При проведении закупок переговоры Заказчика, членов закупочной комиссии, оператора электронной площадки с участником закупки, в том числе с лицами, участвующими на стороне одного участника закупки, не допускаются, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Положением.

10.6. Закупка считается проведенной со дня заключения договора.

10.7. Под открытым конкурсом понимаются торги, при которых информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса, конкурсной документации, и победителем признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации.

10.8. Под двухэтапным конкурсом понимаются торги, при которых информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении двухэтапного конкурса, конкурсной документации, и победителем признается лицо, участвующее в двух этапах его проведения и которое по результатам второго этапа предложило лучшие условия исполнения договора.

10.9. Под конкурсом с предварительным отбором понимаются торги, при которых информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса с предварительным отбором, документации о предварительном отборе, конкурсной документации. Победителем конкурса с предварительным отбором признается лицо, прошедшее предварительный отбор и предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании настоящего Положения и заявке на участие которого присвоен первый номер.

10.10. Переторжка является дополнительным элементом открытого конкурса, двухэтапного конкурса, конкурса с предварительным отбором и заключается в добровольном повышении предпочтительности заявок участников конкурса в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками конкурса цены своих первоначально поданных заявок.

10.11. Под открытым аукционом понимаются торги, при которых информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона, документации об аукционе, и победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

10.12. Под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о запросе котировок, документации о проведении запроса котировок, и победителем запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.

10.13. Под запросом предложений понимается способ закупки, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем признается лицо, которое по заключению Комиссии предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными в документации о проведении запроса предложений на основании настоящего Положения критериями и порядком оценки и сопоставления предложений, и предложению на участие в запросе предложений которого присвоен первый номер.
10.14. Под двухэтапным запросом предложений понимается способ закупки, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении двухэтапного запроса предложений, документации о проведении двухэтапного запроса предложений, и победителем признается лицо, участвующее в двух этапах его проведения, и которое по результатам второго этапа предложило лучшие условия исполнения договора.
10.15. Под запросом предложений с предварительным отбором понимается способ закупки, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений с предварительным отбором, документации о предварительном отборе, документации о проведении запроса предложений. Победителем запроса предложений с предварительным отбором признается лицо, прошедшее предварительный отбор и предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными в документации о проведении запроса предложений с предварительным отбором на основании настоящего Положения критериями и порядком оценки и сопоставления предложений, и предложению на участие в запросе предложений с предварительным отбором которого присвоен первый номер.

10.16. Под конкурентными переговорами понимается процедура переговоров с достаточным для обеспечения эффективной конкуренции числом участников процедуры, но не менее двух участников закупки, по условиям заключаемого договора с выбором победителя по лучшей совокупности условий заключения договора в соответствии с установленными в документации о проведении конкурентных переговоров на основании настоящего Положения критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, и без обязанности заключить договор по результатам процедуры.
10.17. Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных настоящим Положением.

10.18. При проведении закупки могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении закупки, в документации о проведении закупки отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена договора (цена лота), сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг. Участник закупки  подает заявку, предложение на участие в закупке в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.

10.19. Заказчик выбирает способ осуществления закупки в соответствии с настоящим Положением.

10.20. Лица, определенные в п. 9.1. настоящего Положения определяют способ закупки на этапе формирования Плана закупки.
11. Национальный режим в отношении товаров, происходящих из иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами и особенности участия субъектов малого предпринимательства в закупках
11.1. Заказчик устанавливает приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.
11.2. Приоритет не предоставляется в случаях, если:

11.2.1. закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

11.2.2. в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

11.2.3. в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

11.2.4. в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;

11.2.5. в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

11.3. Приоритет устанавливается с учетом положений Генерального соглашения по тарифам и торговле 1994 года и Договора о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 г.

12. Обеспечение заявки, предложения на участие в закупке. Обеспечение исполнения договора и гарантийных обязательств
12.1. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки, предложения на участие в закупке. Размер обеспечения заявки, предложения на участие в закупке не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Обеспечение заявки, предложения на участие в закупке производится путем перечисления денежных средств на счет Заказчика.

12.2. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения закупки, размер которого может быть в пределах от пяти до тридцати процентов цены начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса). В случае, если аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора, размер обеспечения исполнения договора устанавливается в размере аванса. В случае, если предложенная в заявке участника закупки цена снижена на двадцать пять и более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене договора, участник закупки, с которым заключается договор, предоставляет обеспечение исполнения договора с учетом требований раздела 29 настоящего Положения.

При заключении договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполните-лем) Заказчик вправе установить требование об обеспечении исполнения договора. 

12.3. Заказчик в документации о закупке вправе установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных проектом договора. Размер обеспечения исполнения гарантийных обязательств не может превышать двадцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

12.4. Обеспечение исполнения договора, исполнения гарантийных обязательств может быть оформлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком, включенным в предусмотренный статьей 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения или  внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Заказчику. Способ обеспечения исполнения договора определяется участником закупки, с которым заключается договор, самостоятельно. Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия договора не менее чем на один месяц (если иное не установлено документацией о закупке). В случае установления Заказчиком требования об обеспечении исполнения договора или исполнения гарантийных обязательств в документации о закупке указываются условия банковской гарантии.
12.5. В случае наличия требования об обеспечении исполнения договора в документации о закупке обеспечение исполнения договора должно быть предоставлено участником закупки до заключения договора.

Срок предоставления победителем закупки или иным участником закупки, с которым заключается договор в соответствии с настоящим Положением, обеспечения исполнения договора должен быть установлен в документации о закупке.

Возврат обеспечения исполнения обязательств по договору осуществляется в течение 10-ти рабочих дней со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования при условии надлежащего исполнения победителем закупки или иным участником всех своих обязательств по договору.

В случае если в документации о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора до заключения договора и в срок, установленный документацией о закупке, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора и Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, предложившим лучшие условия после победителя.

12.6. Заказчик направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, в том числе не предоставивших Заказчику в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанный договор или не предоставивших обеспечение исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора до его заключения, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров.

12.7. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств, если это предусмотрено условиями договора, содержащимися в документации о закупке, может предоставляться после подписания сторонами по договору документа, подтверждающего выполнение основных обязательств по договору (акта приема-передачи товара, работ, услуг, акта ввода объекта в эксплуатацию и т.п.).

В случае установления требования о предоставлении обеспечения гарантийных обязательств документация о закупке должна содержать: размер обеспечения гарантийных обязательств; срок предоставления участником, с которым заключается договор, обеспечения гарантийных обязательств, минимальный срок гарантийных обязательств. При этом проектом договора и договором, заключаемым по итогам закупки, должен быть предусмотрен порядок (перечень), дата начала и окончания гарантийных обязательств, обязанность предоставить обеспечение гарантийных обязательств, срок его предоставления, и ответственность за непредставление (несвоевременное предоставление) такого обеспечения.

Возврат обеспечения гарантийных обязательств по договору осуществляется при условии надлежащего исполнения победителем закупки или иным участником всех своих обязательств по договору в течение 10-ти рабочих дней со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования.

12.8. В случае если установлено требование обеспечения заявки, предложения на участие в закупке, Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, в течение пяти рабочих дней со дня:

1) принятия Заказчиком решения об отказе от проведения закупки участнику, подавшему заявку, предложение на участие в закупке;

2) поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки, предложения на участие в закупке - участнику, подавшему заявку, предложение на участие в закупке;

3) принятия решения о несоответствии заявки, предложения на участие в закупке участнику, подавшему заявку, предложение на участие и не допущенному к участию в закупке;

4) подписания итогового протокола участникам закупки, которые участвовали, но не стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке, предложению которого был присвоен второй номер;

5) заключения договора победителю процедуры закупки;

6) заключения договора участнику закупки, заявке, предложению на участие которого присвоен второй номер;

7) принятия решения о несоответствии заявки, предложения на участие в закупке – единственному участнику закупки, заявка, предложение которого была признана Комиссией не соответствующей требованиям документации о закупке;

8) заключения договора с участником, подавшим единственную заявку, предложение на участие в закупке, соответствующую требованиям документации, извещения такому участнику;

9) заключения договора с единственным допущенным к участию в закупке участником такому участнику;

10) заключения договора с единственным участником аукциона, принявшим участие в аукционе, в том числе в электронной форме такому участнику;

11) подписания протокола аукциона, в том числе в электронной форме – участнику аукциона, не принявшему участие в аукционе;

12.9. В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, предложения на участие в закупке, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. Порядок удержания денежных средств в таких случаях, должен быть установлен в документации о закупке.

12.10. В случае уклонения единственного допущенного Комиссией участника закупки, принявшего участие в закупке, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, предложения на участие в закупке, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. Порядок удержания денежных средств в таких случаях, должен быть установлен в документации о закупке.

12.11. В случае, если участником закупки, с которым заключается договор, является государственное или муниципальное казенное учреждение, требования настоящего Положения об обеспечении исполнения договора и исполнения гарантийных обязательств к такому участнику не применяются.

 13. Порядок заключения и исполнения договора

13.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Заказчика с учетом настоящего Положения. 

13.2. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается такой договор (далее – участник закупки, обязанный заключить договор), по результатам проведения торгов должен быть заключен Заказчиком не ранее десяти дней и не позднее двадцати дней, а по результатам неторговых процедур – не позднее семи дней со дня подписания итогового протокола.

13.3. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником закупки, обязанным заключить договор, заявке на участие в закупке и документации о закупке. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о закупке.

13.4. Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, соответствующего требованиям документации о закупки, с учётом положений раздела 29 настоящего Положения (если требование о предоставлении обеспечения исполнения договора было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

13.5. В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 13.2 настоящего Положения, подписанный им договор и в случаях, предусмотренных пунктами 29.1, 29.2 настоящего Положения, информацию, подтверждающую добросовестность участника закупки, в соответствии с пунктом 29.5 настоящего Положения, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

13.6. В случае, если победитель процедуры закупки признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя процедуры закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

13.7. В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.

13.8. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:
13.8.1.  несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;
13.8.2.  предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, а равно в заявке на участие в закупке по первому этапу либо предквалификационной заявке;
13.8.3.  в случае если договор, заключаемый по итогам закупки, является крупной сделкой и (или) сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность, и предварительное согласие и (или) одобрение в совершении такой следки не получено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13.9. При заключении и исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом.

13.10. При заключении договора между Заказчиком и участником закупки, обязанным заключить договор, могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий). Преддоговорные переговоры должны входить в сроки заключения договоров. В случае если Заказчиком в документации о закупке были предусмотрены начальные единичные расценки по отдельным товарам (работам, услугам) их этапам, группам и т.п., Заказчик включает соответствующие расценки в текст договора (в смету, спецификацию, иное приложение) с сохранением пропорционального соотношения этих расценок путем применения к начальным единичным расценкам понижающего коэффициента. Понижающий коэффициент рассчитывается путем деления цены, предложенной в ходе закупки участником закупки, обязанным заключить договор, на начальную цену договора. Заказчик и поставщик вправе согласовать единичные расценки и определить их иным способом. 

13.11. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

13.11.1. предусмотренный договором объем работы, услуги или количество поставляемого товара, но не более, чем на 10%. При этом по соглашению сторон допускается изменение цены договора пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в договоре цены единицы товара, работы или услуги. При уменьшении предусмотренных договором количества товара, объема работы или услуги стороны договора обязаны уменьшить цену договора исходя из цены единицы товара, работы или услуги;

13.11.2. сроки исполнения обязательств по договору:

-  в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору;

- при увеличении, уменьшении объема работы, услуги или количества поставляемого товара, либо в силу невозможности исполнения обязательств в установленные сроки в связи с изменением обстоятельств, из которых стороны исходили при заключении договора;

13.11.3. цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора,

- в случаях, предусмотренных пунктом 13.11.1 настоящего Положения,

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации, заслуживающими доверия,

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов),

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

13.12. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

13.13. При исполнении договора  по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в договоре.

13.14. При исполнении договора не допускается перемена поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением случая, если новый поставщик (подрядчик, исполнитель) является правопреемником поставщика (подрядчика, исполнителя) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

13.15. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны договора от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством.

13.16. В случае если договор, заключаемый по итогам закупки, является для Заказчика крупной сделкой и (или) сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность, такой договор подлежит соответственно предварительному согласованию и (или) одобрению органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя Заказчика, и может быть заключен только после получения соответствующего предварительного согласования и (или) одобрения. В случае неполучения соответствующего предварительного согласования и (или) одобрения, Заказчик обязан отказаться от заключения договора на основании пункта 13.8.3 настоящего Положения.

13.17. В случае если предварительное согласие и (или) одобрение сделки, предусмотренное пунктом 13.16 настоящего Положения, не может быть получено в срок, указанный в пункте 13.2 настоящего Положения, и Заказчик заключил договор, то такой договор подлежит последующему одобрению. В случае если сделка не одобрена, Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора, уведомив об этом поставщика (подрядчика, исполнителя).
14. Порядок проведения закупок
Заказчик выбирает способ осуществления закупки в соответствии с настоящим Положением, при этом он обязан учитывать установленные в настоящем Положении условия применения способов осуществления закупки и исходить из фактической целесообразности, экономической эффективности соответствующего способа, при соблюдении общих требований.
15. Открытый конкурс
Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в открытом конкурсе (далее – конкурс), за исключением платы за предоставление конкурсной документации в случаях, предусмотренных конкурсной документацией.

В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников закупки и указывается в конкурсной документации.

При проведении конкурса переговоры Заказчика, Специализированной организации или Комиссии с участниками закупки не допускаются. При этом допускаются разъяснения положений конкурсной документации по запросам участников закупки в порядке, установленном конкурсной документацией.
15.1. Извещение о проведении конкурса

15.1.1. Извещение о проведении конкурса размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе (до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе).

15.1.2. Заказчик, Специализированная организация также вправе дополнительно разместить извещение о проведении конкурса в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных средствах массовой информации, на сайте Заказчика.

15.1.3. Извещение о проведении конкурса должно содержать сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения.

15.1.4. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в извещении о проведении конкурса. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком, Специализированной организацией в течение трех дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса. 

15.2. Конкурсная документация

15.2.1. Конкурсная документация разрабатывается Заказчиком, Специализированной организацией и утверждается Заказчиком.

15.2.2. Конкурсная документация должна содержать требования, установленные Заказчиком, требования к качеству, техническим характеристикам товара, работам, услугам, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

15.2.3. Конкурсная документация должна содержать сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения.

15.2.4. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью конкурсной документации (в случае проведения конкурса по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота).

15.2.5. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении конкурса.
15.3. Порядок предоставления конкурсной документации

15.3.1. В случае проведения конкурса Заказчик, Специализированная организация обеспечивают размещение конкурсной документации в ЕИС, одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы.

15.3.2. Со дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса Заказчик, Специализированная организация на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления конкурсной документации в форме электронного документа. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

15.3.3. Конкурсная документация, размещенная в ЕИС, должна соответствовать конкурсной документации, предоставляемой в порядке, установленном пунктом 15.3.2 настоящего Положения.
15.4. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений

15.4.1. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан предоставить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

15.4.2. В течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС с содержанием запроса на разъяснение положений конкурсной документации без указания участника закупки, от которого поступил запрос. 

15.4.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию. Изменения, вносимые в конкурсную документацию, размещаются Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам закупки, которым была предоставлена конкурсная документация в письменной форме. В случае если изменения в конкурсную документацию внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
15.5. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

15.5.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

15.5.2. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса, наименование лота на участие в котором подается данная заявка.

15.5.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

1) анкету участника закупки содержащую следующую информацию: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, информацию о контактном лице (ФИО, номер телефона), ИНН, КПП, ОГРН и другие сведения, предусмотренные конкурсной документацией;

2) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса;

3) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки, в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документации;

4) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств являются крупной сделкой.

В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

6) предложение о подлежащих к поставке товарах, которые являются предметом договора, предложение о качестве работ, услуг, которые являются предметом договора, и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы согласно требованиям к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе установленным в конкурсной документации;

7) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в конкурсной документации; 

8) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в конкурсной документации;

9) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документации; 

10) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документацией, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

11) информацию, подтверждающую добросовестность участника закупки, в соответствии с пунктом 29.4 настоящего Положения в случаях, предусмотренных пунктами 29.1, 29.2 настоящего Положения;

12) Заказчик вправе установить в конкурсной документации другие требования к заявке на участие в конкурсе, не противоречащие настоящему Положению.

15.5.4. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка.

15.5.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса, лота. 

15.5.6. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.

15.5.7. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, Заказчик, Специализированная организация обязаны обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

15.5.8. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

15.5.9. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются Заказчиком, Специализированной организацией. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик, Специализированная организация выдают расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

15.5.10. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

15.5.11. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном в конкурсной документации. 

15.5.12. В случае если единственная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения заявки на участие в конкурсе вправе передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При этом договор заключается с участником закупки, подавшим указанную заявку на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса. Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в заявке на участие в конкурсе, без изменения иных условий договора и заявки и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. 

15.5.13. Порядок возврата участникам закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в конкурсе было установлено, определяется конкурсной документацией в соответствии с пунктом 12.8 настоящего Положения.

15.6. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

15.6.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

15.6.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, Комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам закупки о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

15.6.3. Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до вскрытия заявок на участие в конкурсе. 

В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе, лоте при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

15.6.4. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

15.6.5. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе следующие сведения:

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается;

2) наличие основных сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией; 

3) условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

15.6.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС в течение трех дней, со дня подписания такого протокола. 

15.6.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

15.6.8. Заказчик, Специализированная организация обязаны осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудиозапись вскрытия таких конвертов.

15.6.9. Полученные после окончания приема заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам закупки. 

15.7. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

15.7.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе и осуществляет проверку соответствия участников закупки на соответствие их требованиям, установленным конкурсной документацией. 

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации.

15.7.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены конкурсной документацией, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

15.7.3. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать:

1) сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе; 

2) решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием пунктов настоящего Положения, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе, участник закупки, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника, участник закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации;

15.7.4. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в течение трех дней, со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС. 

15.7.5. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся, при этом в протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе вносятся сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора.

В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 

15.7.6. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник  закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе вправе передать такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса. Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в заявке на участие в конкурсе, без изменения иных условий договора и заявки и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

15.8. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

15.8.1. Закупочная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, если иной срок не указан в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации. 

15.8.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными конкурсной документацией на основании настоящего Положения (Приложение 1, раздел 11). 

15.8.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

15.8.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в конкурсе.

15.8.5. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

15.8.6. Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя конкурса и участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. В протокол также заносятся сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора. Протокол составляется в двух экземплярах подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и размещается Заказчиком в ЕИС не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

15.8.7. Заказчик передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Победитель конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

15.9. Постквалификация

15.9.5. Заказчик вправе потребовать от любого участника конкурса прохождения постквалификации в случае указания в конкурсной документации о возможности и порядке проведения Заказчиком постквалификации. Постквалификация заключается в подтверждении участником закупки соответствия требованиям и критериям, указанным в предквалификационной документации (если проводился предварительный квалификационный отбор в соответствии с разделом 17 настоящего Положения) или конкурсной документации, путём предоставления Заказчику обновлённых версий всех или части документов заявки такого участника. Перечень документов, предоставляемых участниками закупки Заказчику для прохождения постквалификации, должен быть одинаков для всех участников закупки, в отношении которых осуществляется постквалификация.

15.9.6. В случае непрохождения постквалификации (несоответствия требованиям, указанным в пункте 15.9.5 настоящего Положения) или отказа участника закупки от её прохождения закупочная комиссия отстраняет такого участника от участия в конкурсе. Заказчик вправе продолжить отбор победителя среди остальных участников конкурса.

15.10. Последствия признания конкурса несостоявшимся

15.10.1. Если конкурс признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок на участие в конкурсе или отказа в допуске к участию в конкурсе всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе, или, если конкурс признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником закупки, подавшим заявку на участие в конкурсе, или с единственным участником закупки, допущенным к участию в конкурсе, Заказчик вправе уточнить условия закупки и объявить о проведении закупки иным способом, предусмотренным настоящим Положением, или принять решение осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
16. Особенности проведения двухэтапного конкурса
16.1. Порядок проведения двухэтапного конкурса

16.1.1. При проведении двухэтапного конкурса применяются положения настоящего Положения о проведении открытого конкурса (раздел 15) с учетом положений пунктов 16.1, 16.2 настоящего Положения. На первом этапе требование о предоставлении обеспечения первоначальной заявки на участие в конкурсе не устанавливается.

16.1.2. Извещение о проведении двухэтапного конкурса должно содержать следующую информацию: 

1) сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения; 

2) порядок, место и срок подачи первоначальных заявок на участие в конкурсе, место, дата и время вскрытия конвертов с первоначальными заявками на участие в конкурсе, срок рассмотрения первоначальных заявок на участие в конкурсе; порядок, место и срок подачи окончательных заявок на участие в конкурсе, место, дата и время вскрытия конвертов с окончательными заявками на участие в конкурсе, срок рассмотрения окончательных заявок на участие в конкурсе и подведения итогов двухэтапного конкурса.

16.1.3. Документация о проведении двухэтапного конкурса должна содержать следующую информацию:

1) сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу первоначальной заявки на участие в конкурсе и окончательной заявки на участие в конкурсе;

3) порядок, место и срок подачи первоначальных заявок на участие в конкурсе, место, дата и время вскрытия конвертов с первоначальными заявками на участие в конкурсе, срок рассмотрения первоначальных заявок на участие в конкурсе; порядок, место и срок подачи окончательных заявок на участие в конкурсе, место, дата и время вскрытия конвертов с окончательными заявками на участие в конкурсе, срок рассмотрения окончательных заявок на участие в конкурсе и подведения итогов двухэтапного конкурса.
К конкурсной документации должен быть приложен проект договора.

16.1.4. При проведении двухэтапного конкурса на первом этапе участники закупки обязаны представить первоначальные заявки на участие в конкурсе, содержащие их предложения в отношении предмета закупки без указания предложений о цене договора, а также документы, подтверждающие соответствие участников закупки установленным требованиям в конкурсной документации. Конкурсная документация может предусматривать обязанность участников двухэтапного конкурса представлять в составе первоначальной заявки на участие в конкурсе предложения о технических, качественных или иных характеристиках предмета закупки, а также в предусмотренных настоящим Положением случаях о профессиональной и технической квалификации участников двухэтапного конкурса.

16.1.5. На первом этапе Заказчик вправе проводить обсуждения с участниками, представившими первоначальные заявки на участие в конкурсе в соответствии с настоящим Положением, относительно любых предложений в отношении предмета закупки, содержащихся в первоначальных заявках на участие в конкурсе участников. Если Заказчик проводит обсуждения с каким-либо участником двухэтапного конкурса, он обязан обеспечить равные возможности для участия в таких обсуждениях всем участникам. При обсуждении предложений каждого участника вправе присутствовать все участники, первоначальные заявки которых не были отклонены. Комиссия определяет перечень участников, допущенных ко второму этапу.

16.1.6. Срок проведения первого этапа не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов с первоначальными заявками на участие в конкурсе.

16.1.7. Результаты состоявшегося на первом этапе обсуждения фиксируются Комиссией в протоколе первого этапа, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно по окончании первого этапа и не позднее трех дней, со дня подписания протокола, размещается в ЕИС.

16.1.8. По результатам первого этапа Заказчик вправе уточнить условия закупки в отношении закупаемых товаров, работ, услуг, условий договора, в том числе:

а) дополнить, исключить или изменить любое требование к качеству, безопасности, техническим, функциональным характеристикам предмета закупки, к результатам работ (услуг), иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика, а также дополнить любым новым требованием к характеристикам предмета закупки и его описанию участниками конкурса;

б) дополнить, исключить или изменить любой указанный в конкурсной документации критерий оценки заявок на участие в таком конкурсе. При этом заказчик вправе дополнить указанные критерии новыми критериями, соответствующими требованиям настоящего Положения.
16.1.9. О любом исключении, изменении или дополнении, сделанном в соответствии с пунктом 16.1.8 настоящего Положения, сообщается участникам закупки в приглашениях представить окончательные заявки на участие в конкурсе. При этом такие изменения отражаются в конкурсной документации, размещенной в ЕИС, в день направления указанных приглашений.

16.1.10. На втором этапе двухэтапного конкурса Заказчик предлагает всем участникам двухэтапного конкурса, представившим заявки на участие в конкурсе на первом этапе, представить окончательные заявки на участие в конкурсе с указанием предлагаемой участником двухэтапного конкурса цены договора с учетом пересмотренных после первого этапа условий конкурса.

16.1.11. Участник двухэтапного конкурса, не желающий представлять окончательную заявку на участие в конкурсе, вправе отказаться от дальнейшего участия в двухэтапном конкурсе.

16.2. Последствия признания двухэтапного конкурса несостоявшимся
16.2.1. Если двухэтапный конкурс признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или отказа в допуске к участию в двухэтапном конкурсе всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в двухэтапном конкурсе, или, если двухэтапный конкурс признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником закупки, подавшим заявку, или с единственным участником закупки, допущенным к участию в двухэтапном конкурсе, Заказчик вправе уточнить условия закупки и объявить о проведении закупки иным способом, предусмотренным настоящим Положением, или принять решение осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
17. Особенности проведения конкурса с предварительным отбором
17.1. Порядок проведения конкурса с предварительным отбором

17.1.1. При проведении конкурса с предварительным отбором применяются положения настоящего Положения о проведении открытого конкурса (раздел 15), с учетом положений пунктов 17.1, 17.2 настоящего Положения, при этом к участию в конкурсе с предварительным отбором допускаются участники закупки, прошедшие предварительный отбор.

17.1.2. Заказчик, Специализированная организация размещают в ЕИС извещение о проведении конкурса с предварительным отбором, документацию о предварительном отборе, конкурсную документацию. 

17.1.3. Извещение о проведении конкурса с предварительным отбором должно содержать следующую информацию: 

1) сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения; 

2) порядок, место и срок подачи заявок на участие в предварительном отборе, срок рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе и подведения итогов предварительного отбора.

17.1.4. Документация о предварительном отборе размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС одновременно с извещением о конкурсе с предварительным отбором и должна содержать следующую информацию: 

1) требования к участникам закупки, установленные Заказчиком;

2) перечень документов, которые должны быть представлены участниками закупки в подтверждение своего соответствия установленным требованиям и в подтверждение своей квалификации. 

17.1.5. Конкурсная документация должна содержать сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения. 

К конкурсной документации должен быть приложен проект договора.

17.1.6. Комиссия в сроки, установленные в документации о предварительном отборе, проводит предварительный отбор для выявления участников закупки, которые соответствуют установленным в документации о предварительном отборе требованиям к участникам закупки. 

17.1.7. Заказчик направляет в письменной форме приглашения принять участие в конкурсе с предварительным отбором участникам, прошедшим предварительный отбор. 

17.2. Последствия признания конкурса с предварительным отбором несостоявшимся

17.2.1. В случае если по результатам предварительного отбора количество участников закупки, которые соответствуют установленным в документации о предварительном отборе требованиям к участникам закупки, составило менее двух, конкурс с предварительным отбором признается несостоявшимся. Если конкурс с предварительным отбором признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или отказа в допуске к участию в конкурсе с предварительным отбором всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе с предварительным отбором, или, если конкурс с предварительным отбором признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником закупки, подавшим заявку, или с единственным участником закупки, допущенным к участию в конкурсе с предварительным отбором, Заказчик вправе уточнить условия закупки и объявить о проведении закупки иным способом, предусмотренным настоящим Положением, или принять решение осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
18. Особенности проведения конкурса с переторжкой
18.1. Переторжка является дополнительным элементом открытого конкурса, двухэтапного конкурса, конкурса с предварительным отбором (далее – конкурс) и заключается в добровольном повышении предпочтительности заявок участников конкурса в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками конкурса цены своих первоначально поданных заявок.

18.2. Переторжка может быть проведена только по решению Комиссии и только в том случае, если на это было соответствующее указание в конкурсной документации.
19. Открытый аукцион
Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в открытом аукционе (далее – аукцион), за исключением платы за предоставление документации об аукционе в случаях, предусмотренных документацией об аукционе.

В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников закупки и указывается в документации об аукционе.

При проведении аукциона переговоры Заказчика, Специализированной организации или Комиссии с участниками закупки не допускаются. При этом допускается разъяснение положений документации по запросам участников закупки в порядке, установленном документацией об аукционе.
19.1. Извещение о проведении аукциона

19.1.1. Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком в ЕИС не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

19.1.2. Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения.

19.1.3. Заказчик, вправе отказаться от проведения аукциона до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, если иной срок не установлен в извещении о проведении аукциона. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Заказчиком, Специализированной организацией в течение трех дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. 

19.2. Документация об аукционе

19.2.1. Документация об аукционе разрабатывается Заказчиком, Специализированной организацией и утверждается Заказчиком.

19.2.2. Документация об аукционе должна содержать требования, установленные Заказчиком, требования к качеству, техническим характеристикам товара, работам, услугам, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

19.2.3. Документация об аукционе должна содержать сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения.

19.2.4. К документации об аукционе должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью документации об аукционе (в случае проведения аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота).

19.2.5. Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.
19.3. Порядок предоставления документации об аукционе

19.3.1. В случае проведения аукциона Заказчик, Специализированная организация обеспечивают размещение в ЕИС документации об аукционе, одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Документация об аукционе должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы.

19.3.2. Со дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу документацию об аукционе в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона. При этом документация об аукционе предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении аукциона, за исключением случаев предоставления документации об аукционе в форме электронного документа. Предоставление документации об аукционе в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

19.3.3. Документация об аукционе, размещенная в ЕИС, должна соответствовать документации об аукционе, предоставляемой в порядке, установленном пунктом 19.3.2 настоящего Положения.
19.4. Разъяснение положений документации об аукционе и внесение в нее изменений

19.4.1. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме, Заказчику запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан предоставить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

19.4.2. В течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС с содержанием запроса на разъяснение положений документации об аукционе, без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

19.4.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе. Изменения, вносимые в документацию об аукционе, размещаются Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам закупки, которым была предоставлена документация об аукционе. В случае если изменения в документацию об аукционе внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных изменений в документацию об аукционе до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
19.5. Порядок подачи заявок на участие в аукционе

19.5.1. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

19.5.2. Участник закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной форме.

19.5.3. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

1) анкету участника закупки, содержащую следующую информацию: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, информацию о контактном лице (ФИО, номер телефона), ИНН, КПП, ОГРН и другие сведения, предусмотренные документацией об аукционе;

2) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона;

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки в соответствии с требованиями, установленными в документации об аукционе; 

4) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств являются крупной сделкой.

В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечение исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

6) сведения о подлежащих к поставке товарах, которые являются предметом договора, сведения о подлежащих выполнению работах, оказанию услуг, которые являются предметом договора, и иные сведения об условиях исполнения договора согласно требованиям к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе установленным в документации об аукционе;

7) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в документации об аукционе; 

8) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника  закупки требованиям, установленным в документации об аукционе;

9) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в соответствии с требованиями, установленными в документации об аукционе, в случае, если в документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

10) Заказчик вправе установить в документации об аукционе другие требования к заявке на участие в аукционе, не противоречащие настоящему Положению.

19.5.4. Заявка на участие в аукционе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка.

19.5.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона, лота. 

19.5.6. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении аукциона.

19.5.7. Участник, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

19.5.8. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, документации об аукционе, регистрируются Заказчиком, Специализированной организацией. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, Заказчик, Специализированная организация выдают расписку в получении с указанием даты и времени ее получения.

19.5.9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.

19.5.10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном документацией об аукционе. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения заявки на участие в аукционе вправе передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект договора, который заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с подавшим указанную заявку участником закупки и не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. 

Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены без изменения иных условий договора и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

19.5.11. Порядок возврата участникам закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в аукционе было установлено, определяется документацией об аукционе в соответствии с пунктом 12.8 настоящего Положения.

19.6. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

19.6.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе и осуществляет проверку соответствия участников закупки на соответствие их требованиям, установленным документацией об аукционе. 

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе, если иной срок не установлен в извещении о проведении аукциона, документации об аукционе.

19.6.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены в документации об аукционе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

19.6.3. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать:

1) сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе; 

2) решение о допуске участника закупки к участию в аукционе и о признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием пунктов настоящего Положения, которым не соответствует заявка на участие в аукционе, участник закупки, положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника закупки, участник закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе;

19.6.4. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в течение трех дней, со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС. 

19.6.5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.

19.6.6. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся, при этом в протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе вносятся сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора.

В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. 

19.6.7. В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе вправе передать такому участнику аукциона проект договора, который заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с подавшим указанную заявку участником закупки и не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. 

Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, без изменения иных условий договора и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

19.7. Порядок проведения аукциона

19.7.1. В аукционе могут участвовать только участники, признанные участниками аукциона. Заказчик обеспечивает участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

19.7.2. Аукцион проводится в присутствии членов Комиссии, участников аукциона или их представителей.

19.7.3. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

19.7.4. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

19.7.5. Аукционист выбирается из числа членов Комиссии путем открытого голосования членов Комиссии большинством голосов.

19.7.6. Аукцион проводится в следующем порядке:

1) Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета закупки, начальной (максимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установленном настоящим пунктом, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

19.7.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 
19.7.8. В случае, если победителем аукциона представлена заявка на участие в аукционе, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

19.7.9. В случае, если победителем аукциона, при котором цена договора снижена до нуля и который проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в аукционе, которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

19.7.10. Договор с победителем аукциона заключается в соответствии с разделом 13 и с учётом положений раздела 11 настоящего Положения.

19.7.11. При проведении аукциона Заказчик осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения в ЕИС протокола аукциона передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к документации об аукционе.

19.7.12. Протокол аукциона в течение трех дней, со дня его подписания, размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС.

19.7.13. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудиозапись аукциона.

19.7.14. В случае, если в аукционе участвовал один участник аукциона или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

19.7.15. В случае, если в аукционе участвовал один участник, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения в ЕИС протокола аукциона вправе передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект договора, который заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 

Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, без изменения иных условий договора и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора. 

19.8. Последствия признания аукциона несостоявшимся

19.8.1. Если аукцион признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или отказа в допуске к участию в аукционе всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе, или, если аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником закупки, подавшим заявку, или с единственным участником закупки, допущенным к участию в аукционе, или с единственным участником аукциона, Заказчик вправе уточнить условия закупки и объявить о проведении закупки иным способом, предусмотренным настоящим Положением, или принять решение осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

20. Запрос котировок
Заказчик вправе проводить закупки путём запроса котировок в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает 1 (один) миллион рублей.
20.1. Извещение о запросе котировок

20.1.1. Извещение о проведении запроса котировок размещается Заказчиком в ЕИС не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи котировочных заявок.

20.1.2. Извещение о запросе котировок должно содержать сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения.
20.2. Документация о проведении запроса котировок

20.2.1. Документация о проведении запроса котировок должна содержать сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения.
20.2.2. К документации о проведении запроса котировок должен быть приложен проект договора на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;

20.2.3. Сведения, содержащиеся в документации о проведении запроса котировок, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о запросе котировок.

20.2.4. Заказчик вправе внести изменения в извещение о запросе котировок и в документацию о проведении запроса котировок. Изменения должны быть размещены в ЕИС не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи котировочных заявок.

20.2.5. Со дня размещения в ЕИС извещения о запросе котировок, документации о проведении запроса котировок Заказчик, Специализированная организация на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение одного рабочего дня со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу документацию о проведении запроса котировок в порядке, указанном в извещении о запросе котировок. При этом документация о проведении запроса котировок предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление документации о проведении запроса котировок, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о запросе котировок, за исключением случаев предоставления документации о проведении запроса котировок в форме электронного документа. Предоставление документации о проведении запроса котировок в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

20.2.6. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме, Заказчику запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса котировок. В течение одного рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о проведении запроса котировок, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за два дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.

20.2.7. В течение одного рабочего дня со дня направления разъяснения положений документации о проведении запроса котировок по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС с содержанием запроса на разъяснение положений документации о проведении запроса котировок, без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
20.3. Требования, предъявляемые к котировочной заявке

20.3.1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения и документы:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, информацию о контактном лице (ФИО, номер телефона), банковские реквизиты ИНН, КПП, ОГРН и другие сведения, предусмотренные документацией о проведении запроса котировок;

2) сведения о подлежащих к поставке товарах, которые являются предметом договора, сведения о подлежащих выполнению работах, оказанию услуг, которые являются предметом договора, и иные сведения об условиях исполнения договора согласно требованиям к содержанию, форме, оформлению и составу котировочной заявки установленным в документации о проведении запроса котировок;

3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок; 

4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи) предусмотренных документацией о проведении запроса котировок;

6) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки, в случае, если в документации о проведении запроса котировок содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки с отметкой банка, или заверенная банком копия этого платежного поручения);

7) Заказчик вправе установить в документации о проведении запроса котировок другие требования к котировочной заявке, не противоречащие настоящему Положению.
20.4. Порядок проведения запроса котировок

20.4.1. Извещение о запросе котировок, документация о проведении запроса котировок размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС не менее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.

20.4.2. Извещение о запросе котировок, документация о проведении запроса котировок должны быть доступными для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы. 
20.5. Порядок подачи котировочных заявок

20.5.1. Любой участник закупки вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

20.5.2. Котировочная заявка подается участником закупки Заказчику в письменной форме в срок, указанный в извещении о запросе котировок, документации о проведении запроса котировок.

20.5.3. Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о запросе котировок, документации о проведении запроса котировок регистрируется Заказчиком, Специализированной организацией. По требованию участника закупки, подавшего котировочную заявку, Заказчик, Специализированная организация выдают расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

20.5.4. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о запросе котировок, документации о проведении запроса котировок не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. 

20.5.5. В случае, если по окончании срока подачи котировочных заявок не подана ни одна котировочная заявка, запрос котировок признается несостоявшимся.

20.5.6. В случае, если по окончании срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок не менее чем на три дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает в ЕИС извещение о продлении срока подачи заявок и вносит соответствующие изменения в извещение о запросе котировок, документацию о проведении запроса котировок. При этом заявка, поданная в срок, указанный в извещении о запросе котировок, рассматривается одновременно с заявками, поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок. В случае, если по окончании срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о запросе котировок, документации о проведении запроса котировок и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о запросе котировок, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о запросе котировок, документацией о проведении запроса котировок и по цене, предложенной указанным участником закупки в котировочной заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров. При этом запрос котировок признаётся несостоявшимся.
20.5.7. Порядок возврата участникам закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения котировочной заявки, если таковое требование обеспечения заявки на участие в запросе котировок было установлено, определяется документацией о проведении запроса котировок в соответствии с пунктом 12.8 настоящего Положения.
20.6. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

20.6.1. Комиссия в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок в порядке и по основаниям, которые предусмотрены документацией о проведении запроса котировок и оценивает котировочные заявки в соответствии с документацией о проведении запроса котировок.

20.6.2. Победителем запроса котировок признается участник закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупки.

20.6.3. Договор с победителем запроса котировок заключается в соответствии с разделом 13 и с учётом положений раздела 11 настоящего Положения.

20.6.4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии.

20.6.5. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен содержать:

1) сведения обо всех участниках закупки, подавших котировочные заявки;

2) сведения об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;

3) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг; 

4) сведения о победителе запроса котировок; 

5) об участнике закупки, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель запроса котировок, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем запроса котировок условий;

6) сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора.

20.6.6. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок в течение трех дней, со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС.

20.6.7. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения указанного протокола вправе передать победителю запроса котировок один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, документацией о проведении запроса котировок и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

20.6.8. В случае если на основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок принято решение об отклонении всех котировочных заявок, или о признании только одной котировочной заявки соответствующей требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок, запрос котировок признается несостоявшимся, при этом в протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок вносятся сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора.

В случае если документацией о проведении запроса котировок предусмотрено два и более лота, запрос котировок признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отклонении котировочных заявок, поданных на участие в котором, принято относительно всех котировочных заявок, или только одна котировочная заявка, поданная на участие в котором, признана соответствующей требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок. 

20.6.9. В случае если запрос котировок признан несостоявшимся, и только одна котировочная заявка признана соответствующей требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о запросе котировок, документацией о проведении запроса котировок и по цене, предложенной указанным участником закупки в котировочной заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.
20.7. Последствия признания запроса котировок несостоявшимся

19.9.1. Если запрос котировок признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или отклонения всех котировочных заявок или, если запрос котировок признан несостоявшимся и договор не заключен с участником закупки, подавшим единственную котировочную заявку, Заказчик вправе уточнить условия закупки, и объявить о проведении закупки иным способом, предусмотренным настоящим Положением, или принять решение осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

21. Запрос предложений
Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разместив в ЕИС извещение об отказе от проведения запроса предложения.
21.1. Извещение о проведении запроса предложений

21.1.1. Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком в ЕИС не позднее, чем за семь дней до дня окончания подачи предложений на участие в запросе предложений.

21.1.2. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения.
21.2. Документация о проведении запроса предложений

21.2.1. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик, Специализированная организация размещают в ЕИС документацию о проведении запроса предложений, которая должна содержать сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения.
21.2.2. К документации о проведении запроса предложений должен быть приложен проект договора.

21.2.3. Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении запроса предложений и в документацию о проведении запроса предложений. Изменения должны быть размещены в ЕИС не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи предложений на участие в запросе предложений. 

21.2.4. Со дня размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений Заказчик, Специализированная организация на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение одного рабочего дня со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу документацию о проведении запроса предложений в порядке, указанном в извещении о проведении запроса предложений. При этом документация о проведении запроса предложений предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление документации о проведении запроса предложений, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении запроса предложений, за исключением случаев предоставления документации о проведении запроса предложений в форме электронного документа. Предоставление документации о проведении запроса предложений в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

21.2.5. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса предложений. В течение одного рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о проведении запроса предложений, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи предложений на участие в запросе предложений.

21.2.6. В течение одного рабочего дня со дня направления разъяснения положений документации о проведении запроса предложений по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС с содержанием запроса на разъяснение положений документации о проведении запроса предложений, без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
21.3. Подача предложения на участие в запросе предложений

21.3.1. Любой участник закупки вправе подать только одно предложение, внесение изменений в которое не допускается. Предложение подается участником закупки в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений.

21.3.2. Предложение на участие в запросе предложений должно содержать сведения и документы об участнике закупки, подавшем такое предложение:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, информацию о контактном лице (ФИО, номер телефона) и другие сведения, предусмотренные документацией о проведении запроса предложений;

2) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений, выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений;

3) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки, в соответствии с требованиями, установленными в документации о проведении запроса предложений;

4) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения предложения на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств являются крупной сделкой.

В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения предложения на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

6) предложение о подлежащих к поставке товарах, которые являются предметом договора, предложение о качестве работ, услуг, которые являются предметом договора, и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы согласно требованиям к содержанию, форме, оформлению и составу предложения на участие в запросе предложений, установленным в документации о проведении запроса предложений;

7) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в документации о проведении запроса предложений;

8) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в документации о проведении запроса предложений;

9) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения предложения на участие в запросе предложений, в соответствии с требованиями, установленными в документации о проведении запроса предложений, в случае, если в документации о проведении запроса предложений содержится указание на требование обеспечения такого предложения;

10) Заказчик вправе установить в документации о проведении запроса предложений другие требования к предложению на участие в запросе предложений, не противоречащие настоящему Положению.

21.3.3. Предложение на участие в запросе предложений, поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется Заказчиком, Специализированной организацией. По требованию участника закупки, подавшего конверт с предложением на участие в запросе предложений, Заказчик, Специализированная организация выдают расписку в получении конверта с таким предложением с указанием даты и времени его получения.

21.3.4. Предложения, поданные после окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам закупки, подавшим такие предложения на участие в запросе предложений.

21.3.5. Участник закупки, подавший предложение на участие в запросе предложений, вправе отозвать предложение на участие в запросе предложений в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с предложениями. 

21.3.6. Порядок возврата участникам закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения предложений на участие в запросе предложений, если таковое требование обеспечения предложений на участие в запросе предложений было установлено, определяется документацией о проведении запроса предложений в соответствии с пунктом 12.8 настоящего Положения.

21.4. Порядок выбора победителя запроса предложений

21.4.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении запроса предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями на участие в запросе предложений член Комиссии обязан объявить присутствующим участникам закупки или их представителям при вскрытии таких конвертов о возможности подать предложения на участие в запросе предложений или отозвать поданные предложения. 

Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам закупки присутствовать на вскрытии предложений на участие в запросе предложений. 

21.4.2. Комиссией вскрываются поступившие конверты с предложениями на участие в запросе предложений. 

21.4.3. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более предложений на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее предложения таким участником не отозваны, все предложения на участие в запросе предложений такого участника закупки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

21.4.4. При вскрытии конвертов с предложениями на участие в запросе предложений объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов, следующие сведения:

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с предложением на участие в запросе предложений которого вскрывается;

2) наличие основных сведений и документов, предусмотренных документацией о проведении запроса предложений; 

3) условия исполнения договора, указанные в таком предложении и являющиеся критериями оценки заявок на участие в запросе предложений.

21.4.5. Протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в запросе предложений ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с предложениями на участие в запросе предложений. Протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в запросе предложений размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС в течение трех дней со дня подписания такого протокола. 

21.4.6. В случае, если по окончании срока подачи предложений на участие в запросе предложений подано только одно предложение на участие в запросе предложений или не подано ни одного предложения на участие в запросе предложений в протокол вскрытия конвертов с предложениями на участие в запросе предложений вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.

21.4.7. В случае если по окончании срока подачи предложений на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений, подано единственное предложение на участие в запросе предложений и поданное предложение соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса предложений, документацией о проведении запроса предложений и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такое предложение на участие в запросе предложений, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и условий исполнения договора, предложенных таким участником в предложении на участие в запросе предложений. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в предложении на участие в запросе предложений, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

21.4.8. Комиссия рассматривает предложения на участие в запросе предложений и осуществляет проверку соответствия участников закупки на соответствие их требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений. 

Срок рассмотрения предложений на участие в запросе предложений не может превышать пять дней со дня вскрытия конвертов с предложениями на участие в запросе предложений, если иной срок не установлен в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений.

21.4.9. На основании результатов рассмотрения предложений на участие в запросе предложений Комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе предложений участника закупки или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в запросе предложений в порядке и по основаниям, которые предусмотрены документацией о проведении запроса предложений, а также оформляется протокол рассмотрения предложений на участие в запросе предложений, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения предложений на участие в запросе предложений. 

21.4.10. Протокол рассмотрения предложений на участие в запросе предложений должен содержать:

1) сведения об участниках закупки, подавших предложение на участие в запросе предложений; 

2) решение о допуске участника закупки к участию в запросе предложений или об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений с обоснованием такого решения.

21.4.11. Протокол рассмотрения предложений на участие в запросе предложений в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения предложений на участие в запросе предложений размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС.

21.4.12. В случае если на основании результатов рассмотрения предложений на участие в запросе предложений принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений всех участников закупки, подавших предложения на участие в запросе предложений, или о допуске к участию в запросе предложений только одного участника закупки, подавшего предложение на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся, при этом в протокол рассмотрения предложений на участие в запросе предложений вносятся сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора.

В случае, если документацией о проведении запроса предложений предусмотрено два и более лота, запрос предложений признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших предложения на участие в запросе предложений в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором принято относительно только одного участника закупки, подавшего предложение на участие в запросе предложений в отношении этого лота. 

21.4.13. В случае если запрос предложений признан несостоявшимся и только один участник  закупки, подавший предложение на участие в запросе предложений, допущен к участию в запросе предложений, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такое предложение на участие в запросе предложений, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и условий исполнения договора, предложенных таким участником в предложении на участие в запросе предложений. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в предложении на участие в запросе предложений, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

21.4.14. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление предложений на участие в запросе предложений в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о проведении запроса предложений на основании настоящего Положения (Приложение 1, раздел 11). Срок оценки и сопоставления таких предложений не может превышать четыре дня со дня подписания протокола рассмотрения предложений на участие в запросе предложений, если иной срок не указан в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений. 

21.4.15. Оценка и сопоставление предложений на участие в запросе предложений, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных предложениях цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в предложении на участие в запросе предложений.

21.4.16. Победителем запроса предложений признается лицо, которое по заключению Комиссии предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки и сопоставления предложений.

21.4.17. Комиссия ведет протокол подведения итогов запроса предложений, в котором должны содержаться следующие сведения:

1) о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления предложений на участие в запросе предложений; 

2) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления предложений на участие в запросе предложений решении;

3) о присвоении предложениям на участие в запросе предложений порядковых номеров; 

4) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников закупки, предложениям на участие в запросе предложений которых присвоен первый и второй номера;

5) сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора.

21.4.18. Протокол подведения итогов запроса предложений, размещается в ЕИС Заказчиком, Специализированной организацией в течение трех дней, со дня подписания такого протокола.

21.4.19. Протокол подведения итогов запроса предложений составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня размещения указанного протокола вправе передать победителю запроса предложений один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий, предусмотренных в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и предложении победителя.

21.5. Последствия признания запроса предложений несостоявшимся

21.5.1. Если запрос предложений признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных предложений на участие в запросе предложений или отказа в допуске к участию в запросе предложений всем участникам закупки, подавшим предложения на участие в запросе предложений, или, если запрос предложений признан несостоявшимся и договор не заключен с участником закупки, подавшим единственное предложение на участие в запросе предложений, или с единственным участником закупки, допущенным к участию в запросе предложений, Заказчик вправе уточнить условия закупки и объявить о проведении закупки иным способом, предусмотренным настоящим Положением, или принять решение осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
22. Особенности проведения запроса предложений с переторжкой
22.1. Переторжка является дополнительным элементом запроса предложений и заключается в добровольном повышении предпочтительности предложений участников в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками цены своих первоначально поданных предложений.

22.2. Переторжка может быть проведена только по решению Комиссии и только в том случае, если на это было соответствующее указание в документации о проведении запроса предложений.
23. Особенности проведения двухэтапного запроса предложений
23.1. При проведении двухэтапного запроса предложений применяются положения настоящего Положения о проведении запроса предложений (раздел 21) с учетом положений пунктов 23.1 – 23.12 настоящего Положения. На первом этапе требование о предоставлении обеспечения предложения на участие в запросе предложений не устанавливается.

23.2. Извещение о проведении двухэтапного запроса предложений должно содержать следующую информацию: 

1) сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения; 

2) порядок, место и срок подачи первоначальных предложений на участие в запросe предложений, место, дата и время вскрытия конвертов с первоначальными предложениями, срок рассмотрения первоначальных предложений; порядок, место и срок подачи окончательных предложений на участие в запросе предложений, место, дата и время вскрытия конвертов с окончательными предложениями, срок рассмотрения окончательных предложений и подведения итогов двухэтапного запроса предложений.

23.3. Документация о проведении двухэтапного запроса предложений должна содержать следующую информацию:

1) сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу первоначального предложения на участие в запросe предложений и окончательного предложения на участие в запросe предложений;

3) порядок, место и срок подачи первоначальных предложений на участие в запросe предложений, место, дата и время вскрытия конвертов с первоначальными предложениями, срок рассмотрения первоначальных предложений; порядок, место и срок подачи окончательных предложений на участие в запросе предложений, место, дата и время вскрытия конвертов с окончательными предложениями, срок рассмотрения окончательных предложений и подведения итогов двухэтапного запроса предложений.
К документации о проведении двухэтапного запроса предложений должен быть приложен проект договора.

23.4. При проведении двухэтапного запроса предложений на первом этапе участники закупки обязаны представить первоначальные предложения на участие в запросе предложений, содержащие их предложения в отношении предмета закупки без указания предложений о цене договора, а также документы, подтверждающие соответствие участников закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений установленным в документации о проведении двухэтапного запроса предложений. Документация о проведении двухэтапного запроса предложений может предусматривать обязанность участников двухэтапного запроса предложений представлять в составе первоначальных предложений предложения о технических, качественных или иных характеристиках предмета закупки, а также в предусмотренных настоящим Положением случаях о профессиональной и технической квалификации участников двухэтапного запроса предложений.

23.5. На первом этапе Заказчик вправе проводить обсуждения с участниками, представившими первоначальные предложения в соответствии с настоящим Положением, относительно любых предложений в отношении предмета закупки, содержащихся в первоначальном предложении на участие в запросе предложений участников. Если Заказчик проводит обсуждения с каким-либо участником двухэтапного запроса предложений, он обязан обеспечить равные возможности для участия в таких обсуждениях всем участникам. При обсуждении предложений каждого участника вправе присутствовать все участники, первоначальные предложения которых не были отклонены. Комиссия определяет перечень участников, допущенных ко второму этапу.

23.6. Срок проведения первого этапа не может превышать пять дней со дня вскрытия конвертов с первоначальными предложениями на участие в запросе предложений.

23.7. Результаты состоявшегося на первом этапе обсуждения фиксируются Комиссией в протоколе первого этапа, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно по окончании первого этапа и не позднее трех дней, со дня подписания протокола, размещается в ЕИС.

23.8. По результатам первого этапа Заказчик вправе уточнить условия закупки в отношении закупаемых товаров, работ, услуг, в том числе:

а) дополнить, исключить или изменить любое требование к качеству, безопасности, техническим, функциональным характеристикам предмета закупки, к результатам работ (услуг), иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика, а также дополнить любым новым требованием к характеристикам предмета закупки и его описанию участниками запроса предложений;
б) дополнить, исключить или изменить любой указанный в документации о проведении двухэтапного запроса предложений критерий оценки заявок на участие в таком запросе предложений. При этом заказчик вправе дополнить указанные критерии новыми критериями, соответствующими требованиям настоящего Положения.
23.9. О любом исключении, изменении или дополнении, сделанном в соответствии с пунктом 23.8 настоящего Положения, сообщается участникам закупки в приглашениях представить окончательные предложения на участие в запросе предложений. При этом такие изменения отражаются в документации о проведении двухэтапного запроса предложений, размещенной в ЕИС, в день направления указанных приглашений. 

23.10. На втором этапе двухэтапного запроса предложений Заказчик предлагает всем участникам двухэтапного запроса предложений, представившим предложения на участие в запросе предложений на первом этапе, представить окончательные предложения на участие в запросе предложений с указанием предлагаемой участником двухэтапного запроса предложений цены договора с учетом пересмотренных после первого этапа условий запроса предложений.

23.11. Участник двухэтапного запроса предложений, не желающий представлять окончательное предложение на участие в запросе предложений, вправе отказаться от дальнейшего участия в двухэтапном запросе предложений.

23.12. Окончательные предложения на участие в запросе предложений рассматриваются и оцениваются для определения победителя в установленные для проведения запроса предложений сроки, исчисляемые с даты вскрытия конвертов с окончательными предложениями на участие в запросе предложений.
24. Особенности проведения запроса предложений с предварительным отбором
24.1. При проведении запроса предложений с предварительным отбором применяются положения настоящего Положения о проведении запроса предложений (раздел 21), с учетом положений пунктов 24.1 – 24.7 настоящего Положения, при этом к участию в запросе предложений с предварительным отбором допускаются участники закупки, прошедшие предварительный отбор.

24.2. Заказчик, Специализированная организация размещают в ЕИС извещение о проведении запроса предложений с предварительным отбором, документацию о предварительном отборе, документацию о проведении запроса предложений. 

24.3. Извещение о проведении запроса предложений с предварительным отбором должно содержать следующую информацию: 

24.3.1. сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения; 

24.3.2. порядок, место и срок подачи предложений на участие в предварительном отборе, срок рассмотрения предложений на участие в предварительном отборе и подведения итогов предварительного отбора.

24.4. Документация о предварительном отборе размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС одновременно с извещением о проведении запроса предложений с предварительным отбором и должна содержать следующую информацию: 

24.4.1. требования к участникам закупки, установленные Заказчиком; 

24.4.2. перечень документов, которые должны быть представлены участниками закупки в подтверждение своего соответствия установленным требованиям и в подтверждение своей квалификации. 

24.5. Документация о проведении запроса предложений должна содержать сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения. 

К документации о проведении запроса предложений должен быть приложен проект договора.

24.6. Комиссия в сроки, установленные в документации о предварительном отборе, проводит предварительный отбор для выявления участников закупки, которые соответствуют установленным в документации о предварительном отборе требованиям к участникам закупки. 

24.7. Заказчик направляет в письменной форме приглашения принять участие в запросе предложений с предварительным отбором участникам, прошедшим предварительный отбор. 
25. Конкурентные переговоры
При использовании конкурентных переговоров Заказчик проводит переговоры не менее чем с двумя участниками закупки с целью обеспечения эффективной конкуренции. 

Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения конкурентных переговоров, разместив в ЕИС извещение об отказе от проведения конкурентных переговоров.

Порядок проведения конкурентных переговоров устанавливается в документации о проведении конкурентных переговоров в соответствии с требованиями настоящего Положения.
25.1. Извещение о проведении конкурентных переговоров

25.1.1. Извещение о проведении конкурентных переговоров размещается в ЕИС не менее чем за десять дней до даты окончания приема заявок, одновременно с размещением документации о проведении конкурентных переговоров. 

25.1.2. Извещение о проведении конкурентных переговоров должно содержать сведения, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Положения.

25.2. Документация о проведении конкурентных переговоров

25.2.1. Документация о проведении конкурентных переговоров должна содержать сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения. 

25.2.2. К документации о проведении конкурентных переговоров должен быть приложен проект договора.

25.2.3. Со дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурентных переговоров, документации о проведении конкурентных переговоров Заказчик, Специализированная организация на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу документацию о проведении конкурентных переговоров в порядке, указанном в извещении о проведении конкурентных переговоров. При этом документация о проведении конкурентных переговоров предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление документации о проведении конкурентных переговоров, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурентных переговоров, за исключением случаев предоставления документации о проведении конкурентных переговоров в форме электронного документа. Предоставление документации о проведении конкурентных переговоров в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.
25.2.4. Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении конкурентных переговоров и в документацию о проведении конкурентных переговоров. Изменения должны быть размещены в ЕИС не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах. 

25.2.5. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о проведении конкурентных переговоров. В течение одного рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о проведении конкурентных переговоров, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах.

25.2.6. В течение одного рабочего дня со дня направления разъяснения положений документации о проведении конкурентных переговоров по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС с содержанием запроса на разъяснение положений документации о проведении конкурентных переговоров, без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
25.3. Подача заявки на участие в конкурентных переговорах и порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах

25.3.1. Для участия в конкурентных переговорах участник закупки подает заявку на участие в конкурентных переговорах в срок и по форме, которые установлены документацией о проведении конкурентных переговоров.

Участник закупки подает заявку на участие в конкурентных переговорах в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурентных переговоров, реестровый номер закупки в ЕИС.

25.3.2. Заявка на участие в конкурентных переговорах должна содержать сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, информацию о контактном лице (ФИО, телефон), реквизиты уведомления о постановке на учет в ИФНС, вид системы налогообложения, ИНН, КПП, ОГРН и другие сведения, предусмотренные документацией о проведении конкурентных переговоров;

2) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурентных переговоров выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурентных переговоров выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурентных переговоров;

3) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки, в соответствии с требованиями, установленными в документации о проведении конкурентных переговоров;

4) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентных переговорах, обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств являются крупной сделкой.

В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентных переговорах, обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

6) предложение о подлежащих к поставке товарах, которые являются предметом договора, предложение о качестве работ, услуг, которые являются предметом договора, и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы согласно требованиям к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурентных переговорах, установленным в документации о проведении конкурентных переговоров (основное/ альтернативное);

7) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в документации о проведении конкурентных переговоров; 

8) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в документации о проведении конкурентных переговоров;

9) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентных переговорах, в соответствии с требованиями, установленными в документации о проведении конкурентных переговоров, в случае, если в документации о проведении конкурентных переговоров содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

10) Заказчик вправе установить в документации о проведении конкурентных переговоров другие требования к заявке на участие в конкурентных переговорах, не противоречащие настоящему Положению.

25.3.3. Заявки на участие в конкурентных переговорах, поданные в срок, указанный в извещении о проведении конкурентных переговоров, регистрируется Заказчиком, Специализированной организацией. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурентных переговорах, Заказчик, Специализированная организация выдают расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени ее получения.
25.3.4. Участник закупки имеет право подать только одну заявку на участие в конкурентных переговорах. В случае если участник закупки подал более одной заявки на участие в конкурентных переговорах, все заявки на участие в конкурентных переговорах данного участника отклоняются без рассмотрения. 

25.3.5. Заявки на участие в конкурентных переговорах, поданные после окончания срока подачи заявок, возвращаются участнику закупки в тот же день или его уполномоченному представителю под расписку либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении.

25.3.6. Участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в конкурентных переговорах после её подачи в любое время до дня окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах. В случае представления изменений заявки на участие в конкурентных переговорах изменение необходимо оформить и запечатать в конверт согласно требованиям документации о проведении конкурентных переговоров с указанием на конверте «Изменение заявки на участие в конкурентных переговорах».

25.3.7. Порядок возврата участникам закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурентных переговорах, если таковое требование обеспечения заявок на участие в конкурентных переговорах было установлено, определяется документацией о проведении конкурентных переговоров в соответствии с пунктом 12.8 настоящего Положения.
25.3.8. Комиссия в установленное в документации о проведении конкурентных переговоров и в извещении о проведение конкурентных переговоров место, время и дату проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах.

25.3.9. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов, следующие сведения:

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурентных переговорах которого вскрывается;

2) наличие основных сведений и документов, предусмотренных документацией о проведении конкурентных переговоров; 

3) условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурентных переговорах.

25.3.10. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах размещается Заказчиком, Специализированной организацией в течение трех дней со дня подписания такого протокола в ЕИС. 
25.4. Отбор участников конкурентных переговоров
25.4.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурентных переговорах на соответствие требованиям, установленным в документации о проведении конкурентных переговоров и осуществляет проверку соответствия участников закупки на соответствие их требованиям, установленным документацией о проведении конкурентных переговоров.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах не может превышать пять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах, если иной срок не установлен в извещении о проведении конкурентных переговоров, документации о проведении конкурентных переговоров.

25.4.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурентных переговорах участника закупки, вошедшего в Перечень, указанный в пункте 25.4.3. настоящего Положения или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурентных переговорах в порядке и по основаниям, которые предусмотрены документацией о проведении конкурентных переговоров, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах. 

25.4.3 По завершении рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах членами Комиссии составляется Перечень участников закупки, допускаемых к этапу проведения переговоров (далее – Перечень), с указанием предложений участника (основное/ альтернативное), если таковые подавались.

25.4.4. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах в течение трех дней со дня подписания протокола размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС. 
25.5. Проведение конкурентных переговоров

25.5.1. После рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах лица, уполномоченные Комиссией, проводят протоколируемые переговоры с определенными в Перечне участниками закупки. 

25.5.2. Переговоры могут проводиться в один или несколько этапов. Очередность переговоров устанавливает Комиссия. Переговоры могут вестись в отношении любых требований Заказчика и любых предложений участника, касательно характеристик товара, работ, услуг, условий поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора, условий и порядка привлечения участником соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) в том случае, если Заказчиком допускается привлечение участником закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора.

25.5.3. Участникам, допущенным к переговорам, должны быть направлены уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров.

25.5.4. При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность и следующие требования:

любые переговоры между лицами, уполномоченными Комиссией и участником закупки, носят конфиденциальный характер;

ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны;

в процессе переговоров между лицами, уполномоченными Комиссией и участником закупки, должно быть выбрано предложение участника (основное/альтернативное), если таковые предложения отражены в перечне.

25.5.5. Переговоры протоколируются, каждый протокол переговоров подписывается присутствующими на проведении конкурентных переговоров членами Комиссией и участниками переговоров.
25.6. Выбор победителя конкурентных переговоров

25.6.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров в соответствии с критериями, порядком оценки и сопоставление заявок на участие в конкурентных переговорах, установленными в документации о проведении конкурентных переговоров на основании настоящего Положения (Приложение 1, раздел 11). 

25.6.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурентных переговорах, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в конкурентных переговорах.

25.6.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурентных переговорах каждой заявке на участие в конкурентных переговорах относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них и протоколах переговоров условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурентных переговорах, в которой (с учетом сведений, указанных в протоколах переговоров с подавшим ее участником) содержатся лучшие условия, присваивается первый номер. Победителем конкурентных переговоров признается участник, заявке на участие, в конкурентных переговорах которого присвоен первый номер. 

25.6.4. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставление заявок на участие в конкурентных переговорах, в котором отражаются сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, наименования и почтовые адреса участников, заявки которых были оценены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставление заявок на участие в конкурентных переговорах о присвоении таким заявкам порядковых номеров, наименование и почтовый адрес участника закупки, признанного победителем, сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг, сроке исполнения договора, который подписывается членами Комиссии. Указанный протокол в течение трех дней, со дня подписания протокола, размещается Заказчиком, Специализированной организацией в ЕИС.

26. Закупки в электронной форме
26.1 Заказчик вправе проводить закупки в электронной форме в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением для соответствующего способа закупки, а также правилами (регламентом), установленными выбранным Заказчиком для проведения закупки оператором электронной площадки.

Любой способ закупки, предусмотренный настоящим Положением, может применяться с использованием для его проведения (полностью или на отдельных стадиях) электронного документооборота, а также электронных площадок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

При закупках на электронных площадках допускаются отклонения от хода процедур, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями данных электронных торговых площадок.

26.2. Прием заявок, предложений участников закупки, проводятся с использованием программных, технических средств электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

26.3. Принятие решений членов Комиссии может проводиться с использованием программных, технических средств электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии такого функционала).

26.4. Закупка в электронной форме осуществляется с использованием электронных площадок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет.

26.5. Выбранные Заказчиком для проведения закупки товаров, работ, услуг электронные площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» должны удовлетворять следующим требованиям:

26.5.1. электронные площадки должны предусматривать проведение закупки путем проведения закупки в электронной форме; 

26.5.2. электронные площадки должны предусматривать возможность использования электронной подписи документов и сведений, направляемых в форме электронных документов.

26.5.3. обеспечение электронного документооборота через электронную площадку, архивного хранения и поиска документов в электронной форме.

26.4. Порядок электронного документооборота и ответственность сторон при электронном документообороте регулируется правилами (регламентом), установленными выбранным Заказчиком для проведения закупки в электронной форме оператором электронной площадки.
27. Закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
27.1. Информация о проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), включая извещение о проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), документацию проведения закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), проект договора размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем за 1 рабочий день до дня заключения договора.

27.2. Закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) могут проводиться в одном из следующих случаев: 

27.2.1. если стоимость закупаемых Заказчиком по одной сделке (договору, контракту) товаров, работ, услуг не превышает 500 000 (пятьсот тысяч) рублей с учетом налога на добавленную стоимость;

27.2.2. поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года N 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

27.2.3. осуществляется оказание услуг (выполнение работ) водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения или иных услуг (работ), связанных с расходами на содержание жилого (нежилого) фонда и коммунальными платежами;

27.2.4. осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и иных аналогичных фондов;

27.2.5. возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие действия непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, необходимости выполнения судебного решения, предписаний контролирующих (надзорных) органов, срочного выполнения уставных целей деятельности Заказчика, выполнения указаний курирующего органа исполнительной власти или иных объективных обстоятельств, не зависящих от воли Заказчика, в связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно; 

27.2.6. осуществляется закупка товаров, выполнение работ, оказание услуг у поставщика (исполнителя, подрядчика), определенного указом или распоряжением Президента Российской Федерации, постановлением или распоряжением Правительства Российской Федерации;

27.2.7. существует срочная потребность в продукции и проведение торгов или использование иного способа закупки по причине отсутствия времени является нецелесообразным при условии, что обстоятельства, обусловившие срочность, не являются результатом медлительности со стороны Заказчика;

27.2.8. заключается договор с оператором электронной площадки в целях обеспечения проведения закупок в электронной форме в соответствии с настоящим Положением;
27.2.9. осуществляется закупка на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки, спортивного мероприятия;

27.2.10. осуществляется закупка преподавательских услуг физическими лицами;

27.2.11. осуществляется закупка услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального 

27.2.12. заказчик, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность продукции, альтернативной рассматриваемой;

27.2.13. осуществляется закупка товаров, работ, услуг, связанных с реализацией долгосрочных договорных отношений (обязательств) Заказчика или с необходимостью выполнения обязательных для Заказчика указаний органов государственной власти, в ходе которых выбор поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика осуществляется третьими лицами, с которыми у Заказчика существуют договорные отношения или в отношении которых Заказчик является подчиненной организацией; 

27.2.14. закупка, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

27.2.15. закупка, проведенная ранее, не состоялась и договор по итогам торгов не заключен;

27.2.16. продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ, услуг) и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случаях:

27.2.16.1. осуществления закупки произведений литературы и искусства определенных авторов, исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд Заказчика в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;

27.2.16.2. осуществления закупки печатных и электронных изданий определенных авторов, оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности Заказчика у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;

27.2.16.3. возникновения потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

27.2.17. осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку; при этом к услугам, предусмотренным настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания;
27.2.18. осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника на участие в семинарах, конференциях, форумах, выставках, фестивалях, тренингах, концертах, представлениях и подобных мероприятиях на основании приглашения на указанные мероприятия; при этом к услугам, предусмотренным настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания; 
27.2.19. возникла потребность в аренде недвижимого имущества, аренде машин и оборудования, права на которые принадлежат конкретным собственникам;

27.2.20 заказчик, являющийся исполнителем по государственному или муниципальному контракту на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических и других видов работ, привлекает в ходе исполнения государственного или муниципального контракта или гражданско-правового договора иных лиц для поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг, необходимых для выполнения указанных в таких контракте либо договоре работ;

27.2.21. закупка товаров, работ, услуг осуществляется заказчиком за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории Российской Федерации в установленном Правительством Российской Федерации порядке, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное;

27.2.22. предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому договору расторгнут по решению суда. При этом если до расторжения договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем) частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.
28. Права участников закупки
28.1. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика при закупке в случаях:

28.1.1. неразмещения в ЕИС информации об осуществлении закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, Положения, изменений, вносимых в указанное Положение, информации о закупке, подлежащей в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" размещению на таком официальном сайте, или нарушения сроков такого размещения;

28.1.2. предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;

28.1.3. осуществления Заказчиком закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного в ЕИС Положения и без применения положений Федерального закона от 05 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

28.1.4. неразмещения или размещения в ЕИС недостоверной информации о годовом объеме закупки, которую заказчики обязаны осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства.
29. Антидемпинговые меры при проведении конкурса и аукциона

29.1. Если при проведении конкурса или аукциона начальная (максимальная) цена договора составляет более чем пятнадцать миллионов рублей и участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в документации о проведении конкурса или аукциона, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса).

29.2. Если при проведении конкурса или аукциона начальная (максимальная) цена договора составляет пятнадцать миллионов рублей и менее и участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора в размере, указанном в пункте 29.1 настоящего Положения, или информации, подтверждающей добросовестность такого участника на дату подачи заявки в соответствии с пунктом 29.3 настоящего Положения.

29.3. К информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, относится информация, содержащаяся в реестре контрактов (договоров), заключенных заказчи-ками, и подтверждающая исполнение таким участником в течение одного года до даты подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе трех и более контрактов (договоров) (при этом все контракты (договоры) должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение двух лет до даты подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе четырех и более контрактов (договоров) (при этом не менее чем семьдесят пять процентов контрактов (договоров) должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе трех и более контрактов (догово-ров) (при этом все контракты (договоры) должны быть исполнены без применения к тако-му участнику неустоек (штрафов, пеней). В этих случаях цена одного из контрактов (дого-воров) должна составлять не менее чем двадцать процентов цены, по которой участни-ком закупки предложено заключить договор в соответствии с пунктом 29.2 настоящего Положения.

29.4. В случае проведения конкурса информация, предусмотренная пунктом 29.3 настоящей статьи, предоставляется участником закупки в составе заявки на участие в конкурсе. Комиссия по осуществлению закупок отклоняет такую заявку в случае признания этой информации недостоверной. Решение об отклонении такой заявки фиксируется в протоколе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с указанием причин отклонения такой заявки, доводится до сведения участника закупки, направившего заявку, не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола. Если участником закупки в случае, предусмотренном пунктом 29.2 настоящего Положения, в составе заявки на участие в конкурсе не предоставлена информация, подтверждающая его добросовестность в соответствии с пунктом 29.3 настоящего Положения, договор с данным участником заключается после предоставления им обеспечения исполнения договора в размере, в полтора раза превышающем размер обеспечения исполнения договора, указанный в документации о проведении конкурса, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса).

29.5. В случае проведения аукциона информация, предусмотренная пунктом 29.3 настоящего Положения, предоставляется участником закупки при направлении заказчику подписанного проекта договора. При невыполнении таким участником, признанным победителем аукциона, данного требования или признании комиссией по осуществлению закупок информации, предусмотренной пунктом 29.3 настоящего Положения, недостоверной, договор с таким участником не заключается и он признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае решение комиссии по осуществлению закупок оформляется протоколом, который размещается в единой информационной системе и доводится до сведения всех участников аукциона не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

29.6. Обеспечение, указанное в пунктах 29.1 и 29.2 настоящего Положения, предоставляется участником закупки, с которым заключается договор, до его заключения. Участник закупки, не выполнивший данного требования, признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае уклонение участника закупки от заключения договора оформляется протоколом, который размещается в единой информационной системе и доводится до сведения всех участников закупки не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

29.7. При проведении конкурсов в целях заключения договоров на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, оказание консультационных услуг заказчик вправе установить в конкурсной документации различные величины значимости критериев оценки заявок для случаев подачи участником конкурса заявки, содержащей предложение о цене договора, которая:

1) до двадцати пяти процентов ниже начальной (максимальной) цены договора;

2) на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора.

29.8. В случаях, предусмотренных частью 2 пункта 29.7 настоящего Положения, величина значимости такого критерия, как цена договора, устанавливается равной десяти процентам суммы величин значимости всех критериев оценки заявок.

29.9. В случае признания победителя конкурса или аукциона уклонившимся от заключения договора на участника закупки, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор, распространяются требования настоящего раздела в полном объеме.
30. Заключительные и переходные положения
30.1. Настоящее Положение применяется к закупкам, объявленным после вступления в силу настоящего Положения. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения.
Приложение 1

Порядок оценки заявок на участие в конкурсе и запросе предложений
Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в конкурсе и запросе предложений.  

Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в конкурсную документацию, документацию о запросе предложений конкретные критерии из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев.

Совокупная значимость всех критериев должна быть равна ста процентам. 

Оценка заявок на участие в конкурсе, запросе предложений в целях определения победителя конкурса, запроса предложений осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости экспертов в соответствующей области предмета закупки. 

Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии и соответствующая значимость критериев:

	Номер 
критерия
	Критерий оценки 
заявок 
	Для проведения оценки по критерию в конкурсной документации, документации о запросе предложений необходимо установить 
	Значимость критерия в процентах (конкретная значимость критерия в пределах указанного диапазона должна быть установлена в конкурсной  документации, документации о запросе предложений. Совокупная значимость всех критериев в конкретном конкурсе, запросе предложений должна быть равна ста процентам) 

	1.
	Цена договора
	Начальную цену договора либо сведения о том, начальная цена договора Заказчиком не установлена и цена договора будет определена на основании предложений участников закупки.
	Не менее 20%

	2.
	Квалификация участника и (или) коллектива его сотрудников (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация)
	Конкретный предмет оценки по критерию (например, оценивается опыт участника или коллектива его сотрудников по стоимости выполненных ранее аналогичных работ);

Формы для заполнения участником по соответствующему предмету оценки (например, таблица, отражающая опыт участника);

Требования о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров и актов сдачи-приемки). 
	Не более 70%

	3.
	Качество товара (работ, услуг);
	
	Не более 70%

	4.
	Срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	1. Единица измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора: квартал, месяц, неделя, день;

2. Максимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора;

3. Минимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора. В случае, если минимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) Заказчиком не установлен, для целей оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений он принимается равным нулю.
	Не более 50 %


Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности предложения участника закупки производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому из критериев оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений умноженных на коэффициенты значимости данных критериев. Коэффициент значимости конкретного критерия равен величине значимости такого критерия в процентах, деленному на 100.

Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. 

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:
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где Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; Amax -  начальная цена договора. Если в извещении и документации о закупке Заказчиком не установлена начальная цена договора, то за Аmax принимается максимальная цена из предложенных участниками закупки; Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником.

В соответствии с разделом 11 настоящего Положения оценка заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по критерию «Цена договора» производится по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника и (или) коллектива его сотрудников (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация)», «Качество товара (работ, услуг)» каждой заявке по каждому из указанных критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов. Значение определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии, присуждаемых заявке по критерию.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле: 
 SHAPE 



где Rвi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; Вmax - максимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации, в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора; Вmin - минимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации, в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора; Вi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора.
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Единая комиссия вправе не определять победителя, в случае, если по результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит итоговый рейтинг более 20 баллов. В указанном случае Заказчик вправе объявить о проведении конкурса, запроса предложений повторно. При этом Заказчик вправе внести изменения в конкурсную документацию, документацию о запросе предложений.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ                                 

 С.А. Урывская 
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