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Порядок ведения журнала
1. Журнал ведется в каждой группе обучаемых руководителем занятий и является основным документом по учету проведения занятий и их посещаемости.
2. Состав группы обучаемых записывается в журнал в начале учебного года в соответствии с распоряжением руководителя структурного подразделения (декана факультета).
3. Рабочая программа (перечень тем занятий, формы и методы проведения занятий, их содержание и расчет времени) утверждается ректором университета.
4. Отметка о посещении занятий, а при необходимости — оценки, проставляются в соответствующей графе дня проведения занятий.
Для учета посещения занятий используются следующие условные знаки:
· «+» — присутствует на занятии;
· «н» — отсутствует на занятии;
· «к», «о», «б», «р» — отсутствует по уважительной причине (командировка, отпуск, болезнь, неотложная работа).
5. О проведении занятия руководитель занятия обязан записать в журнал тему и дату занятия, расписаться за проведенное занятия.
6. Журнал хранится у руководителя занятий.
7. По завершении учебного года заполненный журнал учета занятий сдается в отдел по делам ГОЧС для проверки и хранения.
Список обучаемых, учет занятий и их посещаемости
	№

п/п
	Список учебной группы

(Фамилия, Имя, Отчество)
	Номер темы, количество часов и 
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	дата проведения занятия
	Запись о проведенных занятиях

(наименование темы, метод проведения, подпись руководителя занятий, Ф.И.О.)
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	Т.7
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	Тема 1. Поражающие факторы источников ЧС, характерных для мест расположения объектов университета, а также оружия массового поражения и других видов оружия.
(лекция)
                          ___________________    /_____________ /

                                           (подпись)                                  (инициалы и фамилия)
Тема 2. Порядок доведения до работников университета сигнала ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге, химической тревоге, радиационной опасности или угрозе катастрофического затопления, других опасностях и действий работников университета по ним.
(лекция)
                          ____________________  /______________ /

                                            (подпись)                                  (инициалы и фамилия)
Тема 3. Порядок и правила использования средств индивидуальной и коллективной защиты, а также средств пожаротушения, имеющихся в университете. (тренировка)
                          ____________________  /_____________ /

                                           (подпись)                                  (инициалы и фамилия)
Тема 4. Действия работников университета при аварии (катастрофе), пожаре на территории университета. (комплексное занятие)
                          ____________________ /______________ /

                                             (подпись)                                  (инициалы и фамилия)
Тема 5. Действия работников университета при угрозе и возникновении ЧС, военных конфликтов, угрозе и совершении террористических актов.
(комплексное занятие)
                             ____________________ /_____________ /

                                              (подпись)                                  (инициалы и фамилия)
Тема 6. Оказание первой помощи.
(тренировка)
                            ___________________  /______________ /
                                              (подпись)                                  (инициалы и фамилия)
Тема 7. Действия работников университета в условиях негативных и опасных факторов бытового характера. (лекция)
                          ____________________  /______________ /
                                               (подпись)                                  (фамилия и инициалы)
 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Замечания и предложения 
по результатам проверки качества занятий
	№ п/п
	Дата проверки
	№ темы
	Замечания и предложения, должность и подпись проверяющего

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


